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1 INTRODUCCION
1.1 Definicion
1.2 Objetivo del Curso

2 INICIO DE OPERACIONES
2.1 Definicién

2.2 Abrir empresa

2.2 Seleccion de temas

2.3 Organizacion de Menus
2.4 Configuracion de Conexién
2.4 Cerrar Empresa

2.5 Salir

2.6 Operaciones de Aplicacién General
2.6.1 Barra de acceso rapido

2.6.2 Barra de busqueda
CATALOGOS

Definicion

Catalogo de vendedores

1 Alta de vendedores

Catalogo de zonas

1 Alta de zonas

Catalogo de Listas de Precios

1 Alta de Listas de Precios
Catalogo de Clientes

1 Alta de clientes

2 Contactos de Clientes

Catalogo de Proveedores

1 Alta de Proveedores

2 Contactos de Proveedores

Catalogo de Lineas de Productos

1 Alta de Lineas de Productos

2 Grupos y Subgrupos (Tallas y Colores)
Catalogo de esquemas de impuestos

1 Alta de esquemas de impuestos

2 Manejo de retenciones

Inventarios

1 Alta de Inventario

2 Lista de productos sustitutos
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3.10 Catalogo de Monedas
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4 DOCUMENTOS DE COMPRA
4.1 Definicion

4.2 Operaciones Generales

4.3 Alta de documentos

4.3.1 Costos y tiempos de entrega
4.3.2 Manejo de NUmeros de Serie
4.3.3 Lotes y Pedimentos
4.3.4 Manejo de indirectos
4.3.5 Guardando el documento
4.4 Enlace de documentos
4.4.1 Consideraciones

4.4.2 Enlace por documento
4.4.3 Enlace automatico

4.5 Consulta de Documentos
4.5.1 Navegacion vinculada

5 DOCUMENTOS DE VENTA

5.1 Definicidn

5.2 Operaciones Generales

5.3 Alta de Documentos

5.3.1 Vigencia de cotizaciones

5.4 Captura por partida

5.4.1 Manejo de Numeros de Serie
5.4.2 Lotes y Pedimentos

5.4.3 Productos caducos

5.4.4 Productos sustituto s

5.4.5 Manejo de flete

5.5 Guardando el Documento

5.6 Enlace de documentos

5.7 Consulta de Documentos

5.7.1 Navegacién vinculada

6 INTEGRACION DE MODULOS

6.1 Definicion

6.2 Afectaciones de los documentos del modulo de facturas a inventarios

6.3 Afectaciones de los documentos del moédulo de facturas a cuentas por cobrar
6.4 Afectaciones de los documentos del modulo de compras a inventarios

6.5 Afectaciones de los documentos del médulo de compras a cuentas por pagar
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ANEJO DE CUENTAS POR PAGAR Y/O CUENTAS POR COBRAR
Definicidn

Catalogo de conceptos de CxP y CxC.

Cuentas por Cobrar (CxC) y Cuentas p or Pagar (CxP)

.1 Consulta de Folios de Movimientos de CxC y CxP

Recepcidon de Pagos

Recepcion de pagos Multidocumento

Aplicacion de Anticipos

Consultas de informacién capturada en CxC y CxP.
.1 Estado de cuenta del Cliente / Proveedor

2 Cobros / Pagos del Dia

.3 Prondstico de Pagos

.4 Antigliedad de Saldo s de Proveedores
5 Resumen de Movimientos

6 Consultas en Clientes

7 Por Concepto

7M
7.1
7.2
7.3
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7 Divisién de Cargos
7.8
7.8
7.8
7.8
7.8
7.8
7.8
7.8

PROCESOS DE CLIENTES Y/O PROVEEDORES.
.1 Definicidn

.2 Suspension de clientes y/o proveedores
.3 Clientes morosos

.3.1 Cambio masivo de status
.3.2 Consulta de saldos vencidos por cliente
.3.3 Autorizacién de ventas para clientes morosos
.4 Actualizacion de fechas de entrega
.5 Actualizacion de Saldos
.6 Ajuste automatico de saldos

.7 Intereses Moratorios

.7.1 Aplicaciéon Manual

.7.2 Automatico

.8 Reportes

.8.1 Reporte s de Clientes y CxC
.8.2 Reportes de proveedores y CxP
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TROS PROCESOS EN FACTURACION Y COMPRAS.
Politicas de descuento

.1 Catalogo

.2 Consulta de Ofertas

Desbloqueo de documentos

Documento modelo

Generacion de documentos

Vencimiento de Apartados

Acumulados (Actualizacion y Edicién)
Reportes

.1 Facturacién

.2 Compras
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10 MANEJO DE ALMACENES.

10.1 Definicidn

10.2 Alta de almacenes

10.3 Alta de productos en almacén

10.3.1 Alta de un producto

10.3.2 Generacidon de alma cenes

10.4 Compra-Venta de productos con diferente almacén
10.5 Almacén de devolucién

11 PROCESOS Y MOVIMIENTOS AL INVENTARIO.
11.1 Definicion

11.2 Catalogo de Movimientos al Inventario

11.3 Alta de Conceptos de Movimientos al Inventario
11.4 Alta de Movimientos

11.4.1 De forma manual

11.4.2 Por archivo

11.5 Consulta de Movimientos (Kardex)

11.6 Inventario Fisico

11.6.1 Paso 1: Congelar Existencias

11.6.2 Paso 2: Reporte de inventario s

11.6.3 Paso 3: Captura existencias

11.6.4 Captura existencias por archivo

11.6.5 Paso 4: Ajuste automatico
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11.7 Operaciones con Almacenes

11.7.1 Traspaso entre almacenes

11.7.2 Actualizacion de existencia s

11.8 Cambio de precios

11.9 Reportes de inventarios y servicios

11.1 Reportes de multialmacén

11.11 Reportes de movimientos al inventario
11.12 Reportes de numeros de serie

11.13 Reportes de lotes y pedimento s aduanales

12 ANEXO

12.1 Personalizacién de la Barra de Herramientas
12.2 Teclas de Acceso Rapido

12.3 Calculadora

12.4 Uso de la ayuda del sistema

13 CONCLUSIONES

14 ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS
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